
VĂN PHÒNG GIAO DỊCH 
VIRTUAL OFFICE SERVICES 
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MÔ TẢ DỊCH VỤ
SERVICE DESCRIPTION 

 STANDARD  
580.000

VND/tháng - VND/month

 PREMIUM  
1.080.000

VND/tháng - VND/month

01. Địa chỉ đăng ký kinh doanh và văn phòng giao dịch
Business Registration and Transaction Address 

02. Bảng tên công ty trên bảng điện tử tại khu vực thuê.
Company name board on the electronic board

03. Lễ tân Văn phòng 
The Office Receptionist 

04. Tiếp nhận & chuyển tiếp thư từ bưu phẩm
Receipt and Delivery of mailing documents 

05. MIỄN PHÍ cước chuyển tiếp thư từ phạm vi toàn Việt Nam
FREE freight cost for sending letters from nationwide in VN

06. MIỄN PHÍ in ấn, photo, scan không giới hạn tại văn phòng
FREE unlimited Printing/Photocopy/Scanning in the Office

07. MIỄN PHÍ Phòng họp cho thuê theo giờ ( ≤ 6 người ) 
Meeting room for rent  (≤ 6 pe﻿ople) 

120 phút/tháng
120 mins/month

480 phút/tháng
480 mins/month

08. MIỄN PHÍ trà, café, nước suối tiếp khách tại VP
FREE Tea & Coffee﻿ For Guests In The Office

09. MIỄN PHÍ sử dụng bàn làm việc linh hoạt
FREE using flexible working desk

2 ngày/tháng
2 days /month

10. MIỄN PHÍ Sử dụng sảnh chung đón tiếp khách
FREE using the shared lounge daily

60 phút/ngày
60 minutes/day

120 phút/ngày
120 minutes/day

11. MIỄN PHÍ Tư vấn pháp lý DN, thuế, kế toán, thủ tục thành lập DN/ thay nội
dung đăng ký kinh doanh.
Corporate legal consultancy, tax and Accountant services 

12. MIỄN PHÍ dịch vụ thay đổi nội dung GP ĐKKD (2 nội dung/lần và 3 lần/năm)
FREE service to change the content of BRC



1. Địa chỉ để đăng ký kinh doanh, đăng ký thuế

Là địa chỉ trong hợp đồng thuê mà khách hàng được quyền đăng ký trên giấy phép

kinh doanh, đăng ký là nơi nhận thông báo từ cơ quan thuế.

Khách hàng được dùng địa chỉ này trên các phương tiện truyền thông như website,

namecard hoặc trên các ấn phẩm truyền thông quảng cáo khác.

2. Niêm yết bảng tên công ty trên bảng điện tử

Doanh nghiệp khi được cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh phải thực hiện theo

quy định niêm yết bảng tên doanh nghiệp tại trụ sở đã đăng ký. Chúng tôi sẽ niêm yết

bảng tên công ty của khách hàng trong tòa nhà theo quy định.

3. Tiếp tân hành chính văn phòng

Đại diện doanh nghiệp khi có khách hàng ghé văn phòng mà không báo trước.

Phối hợp theo yêu cầu tiếp đón khách hàng của công ty nhằm nâng cao hình ảnh

doanh nghiệp

Trả lời các cuộc gọi đến tổng đài theo thỏa thuận..

4. In ấn, photocopy, scan không giới hạn

Chúng tôi có trang bị sẵn máy in và các vật dụng phục vụ cho in ấn và hoàn toàn miễn

phí. Nhân viên quản lý sẽ hỗ trợ quý khách khi cần thiết.

5. Sử dụng phòng họp

Phòng họp sẽ được sử dụng theo thỏa thuận, quý khách hàng có nhu cầu sử dụng

phòng họp cần đặt lịch phòng họp trước 24 tiếng tính tới giờ sử dụng phòng họp.

Nhân viên quản lý sẽ xác nhận lịch phòng họp và chuẩn bị nước suối chai theo số lượng

người đăng ký dung phòng họp.

6. Dịch vụ thực hiện thay đổi giấy phép kinh doanh

Trong thời gian sử dụng dịch vụ theo gói thuê được thỏa thuận, Chúng tôi sẽ hỗ trợ

thực hiện tư vấn và thay đổi Giấy phép tại Sở Kế hoạch đầu tư.

7. Phí đặt cọc 

Phí đặt cọc: 1.000.000 VND 

Khi kết thúc hợp đồng, khách hàng tiến hành thực hiện di dời sang địa điểm khác

trong thời hạn 1 tháng, chúng tôi sẽ hoàn lại 100% phí đặt cọc.

MỘT SỐ LƯU Ý TỪ NGỮ TRONG BẢNG BÁO GIÁ
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